年　　月　　日
○○○委員各位
○○○委員会
会長　○○ ○○
○○○委員会の開催について
○○の候、役員の皆様におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。平素は○○○の運営全般に格別のご理解とご協力を賜り厚くお礼申し上げます。
さて、みだしの委員会を下記の要領で開催いたしますので、公私とも何かとお忙しいこととは存じますがご出席くださいますようご案内申し上げます。
記
１．日　時
○○月○○日（○）　○○：○○～
２．場　所
○○○○○公会堂　第○会議室
３．内　容
（１）○○問題について

（２）委員会に寄せられた質問

（３）その他
以上
