拝啓　貴社専務取締役　○○○○様 ご逝去の報に接し、謹んでお悔やみ申し上げます。
突然のご訃報に接し、心より驚愕いたすとともに、深く哀悼の意を表します。
○○様には、平素より格別のご厚情を賜り、弊社にとりましても多大なるご恩顧をいただきましたこと、あらためて深謝申し上げます。
ご功績は永く貴社の発展と共に語り継がれることと存じます。
社葬執行の由、心よりご冥福をお祈り申し上げ、皆様のご平安をお祈り申し上げます。
敬 具
令和○年○月○日
〒123-4567　鳥取県鳥取市鳥取町鳥取一―二三―四五六
○○株式会社
代表取締役　○○ ○○
