令和○年○月○日
社員各位
代表取締役 ○○○○
売上回復に向けた全社協力のお願い
平素より会社運営および各業務にご尽力いただき、誠にありがとうございます。
さて、当社の当期売上状況について確認したところ、現時点での売上実績は前期と比較してやや低調な推移となっていることが明らかになりました。市場環境の変化や競争の激化など、外部要因も影響していると考えられますが、今後の安定した企業成長のためには、全社的な取り組みによる改善が必要な状況です。
つきましては、各部署および各担当者において、現在の業務内容や営業活動の進め方を改めて見直し、売上拡大に向けた取り組みを一層強化していただきますようお願いいたします。
特に営業部門においては、新規顧客の開拓、既存顧客との取引拡大、サービス品質の向上などを通じて、受注機会の創出に努めてください。また、営業部門以外の部署においても、顧客満足度の向上や業務効率の改善など、それぞれの立場から売上向上につながる活動を積極的に進めていただくことを期待しております。
なお、今期の営業実績については、評価制度の一環として営業成果や貢献度が賞与査定にも反映される予定です。特に顕著な成果を上げた社員については、社内表彰や評価面で適切に反映する方針ですので、各自積極的な取り組みをお願いいたします。
また、各部署においては添付資料をご確認のうえ、売上の推移や現状の課題を把握し、今後の営業活動や業務改善の参考としていただきますようお願いいたします。必要に応じて、部署内での情報共有や改善提案の検討も行ってください。
今後も全社員が同じ目標を共有し、組織として協力しながら業績向上を目指していくことが重要です。引き続き皆様のご理解とご協力を賜りますようお願い申し上げます。
記
添付資料：
・前期売上推移表
・当期売上推移表
以上
