拝啓　初秋の候　皆様にはますますご健勝のこととお慶び申し上げます
平素よりひとかたならぬご厚情を賜り　心より厚く御礼申し上げます
さて　私こと
このたび〇月〇日付をもちまして〇〇勤務を命ぜられ　無事着任いたしました
〇〇在勤中は　公私にわたりあたたかいご指導とご支援を賜り　常に心強く業務にあたることができましたこと　改めて深く感謝申し上げます　皆様からいただいたご厚情を心の糧として　これからの勤めに励む所存でございます
本来であれば直接お伺いしご挨拶申し上げるべきところ　赴任に際し十分にその機会を持てず　まずは書中にて失礼いたしますことをお許しください
新任地におきましては　心を新たにし　これまで培った経験を活かしながら　より一層職務に専心してまいります　引き続き変わらぬご厚誼とご指導を賜りますよう　心よりお願い申し上げます
末筆ながら　皆様のご健勝とさらなるご発展をお祈り申し上げ　転任のご挨拶とさせていただきます
敬具
令和〇年〇月〇日
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