株式会社○
○支店長　○ ○様


拝啓　新緑の候、ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
さて、このたびは○○支店長へのご就任、誠におめでとうございます。
長年にわたり医療機関向けサービスの品質向上と業務効率化に尽力され、特に地域医療ネットワークの構築において顕著な成果を挙げてこられたご実績が高く評価されてのご就任と伺い、私ども一同、心より敬意を表する次第です。
○○支店は、今後ますます高度化・多様化する医療現場を支える重要な拠点であり、現場を熟知された貴殿の的確なマネジメントと人材育成力が発揮されることで、地域社会から一層信頼される存在へと発展していくことと確信しております。
支店長としての重責を担われ、ご多忙な日々が続くことと存じますが、どうかご無理なさらず、健康には十分ご留意のうえ、ますますのご活躍をお祈り申し上げます。
貴殿の新たな門出と○○支店のさらなるご繁栄を心よりお祝い申し上げます。
まずは略儀ながら書中をもちまして、支店長ご就任のお祝いを申し上げます。
敬具
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