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支払い方法の変更について
謹啓　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、先般よりご提供いただいております 業務用ソフトウェアライセンス料 のお支払いにつきまして、これまで「口座振替」にて決済を行ってまいりました。
しかしながら、弊社の経理処理体制の見直しに伴い、今後は 「月末締め・翌月末払いの請求書払い」 へ変更させていただきたく、ここにお願い申し上げます。

つきましては、誠に恐縮ではございますが、支払い方法変更に関する手続きや必要書類のご案内を賜りますようお願い申し上げます。
なお、すでに手配済みのお支払いについては従来通り実施させていただき、変更は次回分より適用いただければ幸いに存じます。

まずは略儀ながら、書中をもちましてお願い申し上げます。
謹白
