件名：ご請求金額の確認につきまして（○月分 納品関連）

〇〇株式会社
営業部　〇〇様

いつも大変お世話になっております。
株式会社△△の〇〇でございます。

令和○年○月○日付でご送付いただきました、
「○月分 納品分（製品名：〇〇部品）」に関する請求書を拝受いたしました。
早速社内で内容を確認いたしましたところ、一部の請求金額に差異が見受けられましたため、念のためご照会申し上げます。

弊社側の納品管理表および仕入伝票と照合いたしましたところ、下記の通り、数量および単価に相違がございました。

＜確認内容＞
1．品目名：アルミ成形パーツ（型番：A-450）
2．納品日：令和○年○月○日
3．貴社ご請求金額：1,540,000円（税込）
4．弊社集計金額　：1,420,000円（税込）
5．差額：120,000円

念のため、単価または納品数量に変更等がございました場合には、その旨ご教示いただけますと幸いです。
もし誤記などによる差異でございましたら、お手数をおかけいたしますが訂正後の請求書を再発行いただければ幸いです。

○月○日までに再発行またはご回答を頂戴できましたら、通常の支払スケジュールどおりに処理させていただきます。

お忙しい中恐縮ではございますが、何卒よろしくご確認のほどお願い申し上げます。

――――
署名
――――

