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ご請求金額に関するご照会
拝啓　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。

さて、令和〇年〇月〇日付にてご送付いただきました「第3ビル改修工事」に関するご請求書（請求書番号：A-1234）を本日受領いたしました。
早速、弊社経理担当にて工事明細および書面内容を確認いたしましたところ、一部金額に相違があるように見受けられましたため、念のためご照会申し上げます。

ご請求内容上では、「内装仕上工事費　一式：3,280,000円」と記載されておりますが、弊社側の発注書および工事完了報告書記載の「3,080,000円（税抜）」と計算上差異が生じております。
また、諸経費欄に計上されている「現場管理費150,000円」についても、契約時のお見積書では全体金額に含まれておりましたため、重複計上の可能性がございます。

つきましては、上記内容をご確認のうえ、ご請求金額の妥当性をご再確認いただき、必要に応じて訂正後の請求書を〇月〇日までに再送付いただけますでしょうか。
期日までにご提出いただければ、既定の支払スケジュールどおり入金処理が可能です。

ご多忙の折恐縮ではございますが、精査いただいた結果につきまして、メールまたはお電話にてご一報賜れますと幸いです。
なお、本書と行き違いでご案内をいただいております場合には、その旨ご容赦くださいますようお願い申し上げます。

まずは書中をもちまして、ご請求金額に関するご照会を申し上げます。
敬具
