拝啓　〇〇の候、皆様にはますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
平素より格別のご支援を賜り、厚く御礼申し上げます。
このたび、弊社は新事務所を開設いたしました。つきましては、日頃の感謝を込め、ささやかな事務所開きのパーティーを下記のとおり開催いたします。
ご多用中とは存じますが、ご来臨賜りましたら幸いに存じます。
敬 具
令和○年○月○日
記
日 時　〇年〇月〇日（〇）　〇時〇分より
会 場　〇〇オフィス（〇〇市〇〇町〇丁目〇番〇号）
○○株式会社
代表取締役　○○
