関係各位

謹啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

さて、かねてより準備を進めてまいりました新事務所につきまして、このたび皆様のお力添えにより、無事開設の運びとなりました。これまで温かいご支援や数々のご助言を賜りましたことに、改めて深く感謝申し上げます。新事務所では、より一層円滑かつ質の高いサービスをご提供できる体制を整え、皆様のお役に立てる拠点として発展させていく所存でございます。

つきましては、日頃のご厚情への感謝と新事務所のお披露目を兼ね、下記のとおりささやかなパーティーを催したく存じます。当日は、ささやかではございますが、お食事とお飲み物をご用意し、皆様と懇談のひとときを過ごせればと存じております。ご多用のところ誠に恐縮ではございますが、ぜひご来臨賜り、新たな門出をお見守りいただけましたら幸いに存じます。

今後とも倍旧のご支援ご鞭撻を賜りますよう、心よりお願い申し上げます。まずは書中をもちまして、事務所開設のご報告かたがたご案内申し上げます。
謹白
記

一、日　時　　〇年〇月〇日（〇曜日）　〇時〇分より
一、会　場　　〇〇〇〇（新事務所所在地）
　　　　　　　〒〇〇〇－〇〇〇〇　〇〇市〇〇町〇丁目〇番〇号
一、交　通　　〇〇線〇〇駅より徒歩〇分

以上

令和○年○月○日
○○株式会社
代表取締役　○○

